Organizaéni fad zakladni umélecké Skoly
Jana Czikraiova
1.1.2023

Organizacni fad zakladni umélecké skoly
CL1

Organizacni fad Zakladni umélecké Skoly J. A. Bendy, Benatky nad Jizerou, pfispévkové organizace, (dale jen
,Skola“) je vnitfnim pFfedpisem, ktery bliZze specifikuje organizaci a podminky provozu Skoly. Vydava ho na zakladé
ustanoveni § 165 odst. 1 a) zakona &. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném
vzdélavani, (8kolsky z&kon), v platném znéni, Feditel Skoly.

Cl. 2

UpIny nazev $koly dle zfizovaci listiny se na zakladé rozhodnuti Ministerstva $kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR &. j.
34344/2022-5 ze dne 27. 12. 2022 stala s ucinnosti od 1. 1. 2023 na dobu neurcitou pfispévkovou organizaci mésta
Benatky nad Jizerou, ktery ji vydal pod €. . 97/1UZZ/2022 ze dne 19. 10. 2022 zfizovaci listinu, platnou ve znéni
pozdéjSich zmén a dodatkd.

CL.3

Hlavnim ucelem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélavani. PFfispévkova organizace je opravnéna
poskytovat stravovani vlastnim zaméstnancim.

Cl. 4

Skola poskytuje zéklady vzdélani v hudebnim, tanednim a vytvarném oboru v téchto mistech poskytovaného
vzdélavani:

Smetanova 21/5, hudebni,  vytvarny, literarné-
294 71 Benatky n. Jiz. dramaticky, tane¢ni obor

Husovo namésti 39/32, Hudebni obor

294 71 Benatky nad Jizerou

(o] ]

Vyu&ovani v jednotlivych uméleckych oborech probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu ze dne 25. srpna 2012
s ucinnosti od 1. zafi 2012 (posledni aktualizace 2021).

CL6
PFispévkova organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost vyplyvajici z téchto vztaha.
Statutarnim organem prispévkové organizace je feditel, jmenovany Radou mésta Benatky nad Jizerou.

Jménem pfispévkové organizace jedna feditel nebo jim povéfeny zastupce tak, Ze k otisku razitka organizace pfipoji
vlastnoruéni podpis.



. CL7
Cinnosti feditele Skoly

Reditel $koly:

- Fidi 8kolu;

- plIni povinnosti vedouciho organizace;

- pIni dalSi ukoly vyplyvaijici z obecné zavaznych pravnich pfedpis(;

- jmenuje a odvolava svého zastupce;

- rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se vzdélavani, pokud zakon nestanovi jinak;

- odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem;

- odpovida za odbornou a pedagogickou Urover vzdélavani;

- vytvafi podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna opateni;

- vytvafi podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnik;

- zajistuje, aby Zaci a zakonni zastupci déti a nezletilych zak( byli véas informovani o prabéhu a vysledcich
vzdélavani;

- zajiStuje spolupraci pfi uskute€novani programu zjisStovani vysledkd vzdélani vyhlasenych ministerstvem;

- ur€uje provadéni dohledu nad zaky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd ve Skole pfi vychové a vzdélavani
a s nimi souvisejicich &innostech a pfi akcich konanych mimo misto, kde se - uskutec¢hnuje vzdélavani;

- stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly;

- odpovida za efektivni pouziti pfidélenych finanénich prostfedku statniho rozpoctu;

- pfedklada rozbor hospodafeni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem;

- zfizuje pedagogickou radu slozenou ze vSech pedagogickych pracovnik( Skoly jako svuj poradni organ — projednava
s ni vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti. Pfi rozhodovani Feditel
k nazorim pedagogické rady pfihlédne (§ 164 zakona €. 561/2004 Sb.);

- vydava vnitini pfedpisy Skoly;

- stanovuje vysi Uplaty za vzdélavani na obdobi Skolniho roku;

- ur€uje Eerpani dovolené a volna k samostudiu.

CL8
Cinnosti zastupce feditele s$koly

Zastupce feditele Skoly:

- zastupuje feditele v dobé jeho nepfitomnosti v pIném rozsahu s vyjimkou personalnich zmén a pfijimani novych
zaméstnancu;

- fidi a kontroluje pedagogické pracovniky;

- organiza¢né zabezpecuje vzdélavaci proces;

- zajistuje operativni zmény v rozvrhu;

- vede evidenci pracovni doby;

- pfipravuje podklady pro zpracovani mezd, v€etné evidence pfespocCetnych hodin a hodin za zastupovani;
- organizac¢né zabezpecuje Skolni akce konané v misté Skoly a mimo misto poskytovani vzdélavani;

- zpracovava podklady pro plan prace a dalSi strategické dokumenty Skoly;

- zpracovava podklady pro evaluaci Skoly;

- ve spolupraci s pfedsedy pfedmétovych komisi organizaéné zabezpecuje koncertni ¢innost;

- zajistuje informovanost pedagogickych zaméstnanct omluvenych z porad;

- plni dalSi ukoly stanovené feditelem.

CL9
Pedagogicka rada

Pedagogicka rada:
- je tvofena vSemi pedagogickymi pracovniky Skoly;
- je poradnim organem reditele;
- schazi se minimalné tfikrat roéné (zahajovaci, pololetni, zavérecna);
- svolava ji feditel.
€L 10
Zakladni charakteristiky zaméstnanci organizace

1. Pedagogicky pracovnik
Pedagogickym pracovnikem je ten, kdo kona pfimou vyucovaci ¢€innost pfimym plsobenim na vzdélavaného. Je
zameéstnancem pravnické osoby, ktera vykonava €innost Skoly.
Pfimou vyucovaci €innost vykonavaji tito pedagogicti pracovnici:
- Tfeditel,
- zastupce feditele,
- ucitelé,
- externi ucCitelé,



ktefi splfiuji predpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika podle § 3 zakona ¢€.563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnku.

V pracovni dobé stanovené obecné& zavaznymi pravnimi pfedpisy na rozsah 40 hodin tydné konaji pedagogicti
zaméstnanci:

a) pfimou vyucovaci ¢innost

b) prace souvisejici s touto ¢innosti

Miru pfimé vyuCovaci Cinnosti stanovi pedagogickému zaméstnanci Feditel Skoly vrozsahu 23 hodin tydné
(individualni vyuka), nebo 21 hodin tydné (skupinova, kolektivni vyuka). Reditel $koly miZe nafidit pedagogickému
pracovnikovi konani pfimé pedagogické Cinnosti nad jemu stanoveny rozsah nejvySe v rozsahu 4 hodin tydnég, dalsi
hodiny s nim mize dohodnout.

Konkrétni obsah pfimé vyu€ovaci Cinnosti a praci souvisejicich s touto €innosti je stanoven v pracovnich naplnich
jednotlivych pedagogickych pracovnika.

2. Administrativni zaméstnanci
Administrativnim zaméstnancem 3koly je:
- personalista (personalistka);
Ve své Cinnosti se fidi pracovni naplni pro administrativni zaméstnance.

3. Provozni zaméstnanci
Provoznimi zaméstnanci Skoly jsou:
- uklizeCka.
Ve své Cinnosti se fidi pracovni naplni pro provozni zaméstnance.
Nedilnou soucasti organiza¢niho fadu jsou pracovni napiné jednotlivych kategorii zaméstnancu.

€l 12
Funkéni struktura skoly (Zakladni umélecka $kola J. A. Bendy, Benatky nad Jizerou, pfispévkova organizace)

Reditel $koly je vedouci zaméstnanec ve smyslu § 124 odst. 3 ZP, X. stupen fizeni. Jako statutarni organ fidi jednoho
zastupce feditele Skoly - vedouci zaméstnance na 1. stupni fizeni.
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Reditelka
Zastupce feditele Ekonomicko-personalni pracovnice
/ / 2 \
VPK VPK VPK VPK Uklizecka
oddéleni oddéleni oddéleni oddéleni
klavesovych  [smyccovych dechovych strunnych
nastroju nastroju nastroju nastroju
v A L v Jr

ucitelé ucitelé Utitelé ucitelé ostatni ucitelé ucitelka ucitelky ucitelka
hry na klavir |hry na housle, |hry na zobcovou |hry na kytaru |hudebniho oboru vytvarného tanecniho oboru  |literarné

violu a pficnou flétnu, |a harfu oboru dramatického

a violoncello [klarinet, saxofon, oboru

trubku a lesni roh




€L 13
Vnitini principy ocenovani

Zarazovani a ocenovani pracovnikl vychazi ze zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a nafizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé. Podrobnosti jsou upraveny dale v tomto
organiza€nim fadu, pop¥. v kolektivni smlouvé.

Kritéria pro vyplaceni nenarokovych slozek

Osobni hodnoceni

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Sprava odbornych uceben,

Sprava sbirek (notového materialu, hudebnich nastroja ...),
prace se soubory

dlouhodobé& mimoradné pedagogické uspéchy

vedeni nastrojového oddéleni

prace na SVP

Mimoradné odmény

ONO O WN -

. Vysledky zakl v soutézich

. Ugast 2ak( na vyznamnych koncertech a vystoupenich,
. Ucast na koncerté ucitell

. mimoskolni akce (nabor zaku, akce jinych organizaci,...)
. absolventsky koncert vétSiho rozsahu

. reprezentace Skoly

. aktivni pfistup k dalSimu vzdélavani

. narocné korepetice nad ramec Uvazku

Cl. 14
Vnitini informaéni systém

Pisemnost prichazejici do Skoly je pfedana rediteli.
Reditel rozhodne podle obsahu, komu bude poskytnuta, pfipadné kdo ji zpracuje a vyfidi.

Vystup, ktery opousti Skolu jako oficialni stanovisko Skoly, musi byt podepsano feditelem Skoly.

Informace, které jsou potfebné pro vétsi poCet pedagogickych pracovniku, se zvefejiiuji
o meési¢nim planu Skoly,
o nainformacni nasténce ve sborovné,
o emailem, systémem Klasifikace, osobné
Pedagogické porady se konaji v terminech srpen, leden, ¢erven (dalsi dle potfeby)
Pfedmétova komise pracuje dle potieby
Ugast na poradach je pro pedagogické zaméstnance povinna.

Dokument nabyva platnosti dne 1. 1. 2023

Jana

Digitalné podepsal
Jana Czikraiova
£ Datum: 2023.12.19

CZIkralova 10:19:14 +01'00'

Jana Czikraiov?
feditelka ZUS



	Kritéria pro vyplácení nenárokových složek
	Osobní hodnocení
	Mimořádné odměny
	Vnitřní informační systém

		2023-12-19T10:19:14+0100
	Jana Czikraiová


	



