Pracovni rad

Zakladni umélecka skola J. A. Bendy, Benatky nad Jizerou, pfispévkova organizace
Na zakladé § 306 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace v plathém znéni a v souladu s vyhlaskou
€. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance 3Skol a Skolskych zafizeni
zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem
obci, vydava feditel Skoly tento pracovni fad.
Cl.1

Tento pracovni fad blize specifikuje a rozpracovava ustanoveni vy$e citovanych pfedpisli a
vztahuje se na v8echny pedagogické pracovniky skoly.

Cl. 2
Postup souvisejici se skonéenim pracovniho poméru

Pfed skon&enim pracovniho poméru zaméstnanec:
- pisemné informuje zaméstnavatele o stavu plnéni uloZenych ukol(,

- protokolarné pfeda pfislusnou pedagogickou dokumentaci:
o tfidni knihy,

o kmenové vykazy,

o katalogy o prabéhu studia,

o katalogy nastudovanych skladeb a vefejnych vystoupeni,
o protokoly o komisionalnich zkouskach,

o rozvrh hodin podle zakd a vyu€ovanych pfredmétu,

o podklady pro hodnoceni zakd,

o dalSi dokumentaci;

- protokolarné dale preda:

o zapuj¢eny notovy material,

o zapuj¢ené ucebni pomdcky,

o zapUjcené hudebni nastroje,

o kli¢e (Cip) od vchodu, u¢eben a spole€nych mistnosti

- zajisti vraceni a protokolarni predani notového materialu, hudebnich nastroji a ucebnich
pomucek, které byly jeho prostfednictvim zap(j¢eny zakam,

- preda fediteli Skoly nebo jim povéfené osobé vSechny informace potfebné k zajisténi kontinuity
vychovné vzdélavaciho procesu.



CL3
Pracovni doba pedagogickych pracovniki
V pracovni dobé pedagogicti pracovnici vykonavaji:
a)pfimou pedagogickou ¢innost, stanovenou rozvrhem hodin a vykonavanou v mistech
poskytovaného vzdélavani Skoly. Pfima pedagogicka €innost je vykazovana v tydennim vykazu
pfimé pedagogické Cinnosti;

b)dalsi prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti dohodnuté s pedagogickym pracovnikem:

e pfiprava na pfimou pedagogickou €innost,

e pfiprava ucebnich pomucek,

e priprava notového materialu, aranzovani,

¢ dohled nad nezletilymi Zaky ve Skole,

¢ dohled nad nezletilymi Zaky pfi akcich organizovanych Skolou,

¢ UCast na poradach Skoly,

¢ studium a Ucast na dal$im vzdélavani pedagogickych pracovnika,

e dalsi Cinnosti souvisejici s vychovné vzdélavacim procesem a ¢innosti Skoly (vedeni Skolni
matriky a tfidnické materialy v poc¢itaovém systému Klasifikace)

Tyto prace jsou evidovany v tydennim vykazu dalSich praci souvisejicich s pfimou pedagogickou

¢innosti a mohou byt vykonavany i na jiném pfedem s nim pisemné dohodnutém misté.

V evidenci odpracované doby se uvadi pocet hodin pfimé pedagogické €innosti vykonanych nad
tydenni rozsah hodin stanoveny feditelem Skoly.

5 Cl. 4
Cerpani dovolené

Pedagogicti pracovnici Cerpaji dovolenou v dobé Skolnich prazdnin (tj. v mésici Cervenci a srpnu)
tak, aby posledni tyden pfed zahajenim Skolniho roku byli na pracovisti. Reditel Skoly mize ve
vyjime€nych pfipadech ze zavaznych divodu povolit Eerpani ¢asti dovolené i mimo toto obdobi.

CL5
Volno k samostudiu

Reditel $koly uréi pedagogickym pracovnikim &erpani volna kdal$imu vzdélavani formou
samostudia zpravidla na obdobi podzimnich, vano€nich, pololetnich, jarnich nebo velikono€nich
prazdnin.



Cl.6
Dohled nad zaky

Dohled nad zaky je vykonavan podle ustanoveni § 6 vyhlasky ¢. 263/2007 Sb. kterou se stanovi
pracovni fad pro zaméstnance Skol a 8kolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci.

PFi akcich konanych mimo $kolu povéfi Feditel odpovidajici pocet pedagogickych pracovniki
dohledem nad zaky. Dohledem muze byt povéren i jiny zletily zaméstnanec Skoly, pokud byl o
vykonu tohoto dohledu fadné poucen.

QL7
Ucinnost

Tento vnitfni pfedpis byl projednan na pedagogické radé dne 18. ledna 2023

V Benatkach nad Jizerou dne 18. ledna 2023

Digitalné podepsal
Jana Jana Czikraiova
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